Ny 938Ny IHRE ZEIT ...
A9 :07898 STE MEINE

Melchior - Fanger - StraBe 11a
82205 Gilching

Telefon: 08105 - 207 564

Mabil: " 0176 -J63EEES0 32

PERSONAL- & BUROSERVICE | |
E-Mail: post@buero-uffinger.de
CHRISTINE UFFINGER Web: www.buero-uffinger.de




Personalservice

Der komplexe Aufgabenbereich des
Personalwesens, mit seinen schwer
durchschaubaren und sich standig
rechtlich andernden Vorschriften, kann
heute nur noch mit Fachkompetenz
zufrieden stellend bewaltigt werden.

In kleineren Betrieben ware eine
qualifizierte Personalkraft nicht
ausgelastet und somit zu teuer.

Von mir bekommen Sie Unterstitzung im
gesamten Bereich des Personalwesens,
von ,A" wie Abrechnung bis ,Z" wie
Zeugnis schreiben, die Organisation der
Personalverwaltung, Personalplanung,
sowie die Komplette Lohn- und
Gehaltsabrechnung mit samtlichen
Meldungen und Bescheinigungen.

Ihre Vorteile

Sie kénnen sich vollkommen auf Ihr
Kerngeschéft konzentrieren. Sie bekommen
eine qualifizierte Sachbearbeiterin die sie im
Bilroalltag unterstitzt.

Ihre Kunden werden freundlich behandelt
und Ihre Unterlagen sind immer gut
organisiert und auf dem neuesten Stand.

Auch bei kurzfristigen Engpassen werden
Ihre Auftrage zuverlassig und termingerecht
erledigt.

Sie reduzieren Ihre Personalkosten,

zahlen nur flr die tatsachlich erhaltenen
Leistungen, keine Lohnnebenkosten, keine
Uberstunden und Sie haben keine Kosten
durch Ausfélle (z.B. Krankheit, Urlaub, etc.).

IcH BIN DA, WANN
SIE MICH BRAUCHEN.

Biiroservice

Im Kaufmannischen Bereich entlaste ich
Sie gerne in Ihrem Buroalltag.

Im Besonderen im Rechnungswesen

bei der Rechnungsstellung und Priifung,
die Uberwachung desZahlungsverkehr
und des Mahnwesens sowie die
Offene-Posten-Verwaltung.

Die vorbereitende Buchhaltung umfasst
das sortieren, kontieren und buchen
Ihrer laufenden Geschaftsvorfalle.

Ebenso das Fihren eines
Kassenbuches und das Erstellen der
Reisekostenabrechnungen.

Kleine Unternehmer unterstitze ich
gerne bei der Einnahmen-Uberschuss-
Rechnung.

Telefon:
08105 - 207 564



