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Personal- & Büroservice

Christine Uffinger



Personalservice
 

Der komplexe Aufgabenbereich des 
Personalwesens, mit seinen schwer 
durchschaubaren und sich ständig 

rechtlich ändernden Vorschriften, kann 
heute nur noch mit Fachkompetenz 

zufrieden stellend bewältigt werden. 

In kleineren Betrieben wäre eine 
qualifizierte Personalkraft nicht 
ausgelastet und somit zu teuer. 

Von mir bekommen Sie Unterstützung im 
gesamten Bereich des Personalwesens, 

von „A“ wie Abrechnung bis „Z“ wie 
Zeugnis schreiben, die Organisation der 

Personalverwaltung, Personalplanung, 
sowie die Komplette Lohn- und 

Gehaltsabrechnung mit sämtlichen 
Meldungen und Bescheinigungen.

Ihre Vorteile
 
Sie können sich vollkommen auf Ihr 
Kerngeschäft konzentrieren. Sie bekommen 
eine qualifizierte Sachbearbeiterin die sie im 
Büroalltag unterstützt. 

Ihre Kunden werden freundlich behandelt 
und Ihre Unterlagen sind immer gut 
organisiert und auf dem neuesten Stand.

Auch bei kurzfristigen Engpässen werden 
Ihre Aufträge zuverlässig und termingerecht 
erledigt. 

Sie reduzieren Ihre Personalkosten, 
zahlen nur für die tatsächlich erhaltenen 
Leistungen, keine Lohnnebenkosten, keine 
Überstunden und Sie haben keine Kosten 
durch Ausfälle (z.B. Krankheit, Urlaub, etc.). 
 

Büroservice
 
Im Kaufmännischen Bereich entlaste ich 
Sie gerne in Ihrem Büroalltag.

Im Besonderen im Rechnungswesen  
bei der Rechnungsstellung und Prüfung, 
die Überwachung desZahlungsverkehr 
und des Mahnwesens sowie die  
Offene-Posten-Verwaltung. 

Die vorbereitende Buchhaltung umfasst 
das sortieren, kontieren und buchen 
Ihrer laufenden Geschäftsvorfälle.

Ebenso das Führen eines 
Kassenbuches und das Erstellen der 
Reisekostenabrechnungen.

Kleine Unternehmer unterstütze ich 
gerne bei der Einnahmen-Überschuss-
Rechnung.

Telefon: 
08105 - 207 564

Ich bin da, wann  
Sie mich brauchen.


